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Birim Adi Adalet Meslek Yiiksekokul Miidiirliigi
Alt Birim Ad1 Miidiirlik
Gorev Unvam Miidiir
Gorevin Bagh Oldugu Unvan | Rektor

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

0

L)

Miidiir Yardimcisi

Boliim Baskanliklari

Anabilim Dal1 Bagkanliklar1

Ogretim Uyeleri ve Ogretim Gorevlileri

Yiiksekokul Sekreterligi

Vekilet/Gorev Devri

Miidiiriin uygun gordiigii Miidiir Yardimcisi

Gorev Alam1 / Gorevin Kisa
Tanim

Bakirgay Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile ilgili, etkenlik
ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla
calismalar  yapmak.  Yiksekokulun  vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve 0gretimi gergeklestirmek igin ¢aligmalari
yapmak, planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve
denetlemek.

Yiiksekokul  Ogrencilerine  gerekli  sosyal  hizmetlerin
saglanmasinda, egitim-0gretim, bilimsel arastirma ve yayimn
faaliyetlerinin diizenli bir gsekilde yiiriitiilmesinde, biitiin
faaliyetlerin gbzetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve
kontrol edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda rektére karsi
birinci derecede sorumludur.

Temel Gorev ve

*
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*

K/

2

Yiiksekokul kurullarina  baskanlik  etmek, Yiiksekokul
kurullarinin  kararlarin1 uygulamak ve Yiksekokul birimleri
arasinda diizenli ¢caligmay1 saglamak,

Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde Yiiksekokulun genel
durumu ve isleyisi hakkinda Rektore rapor vermek,
Yiksekokulun 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile birlikte
rektorliige bildirmek, Yiiksekokulun biitgesi ile ilgili Oneriyi

Sorumluluklari Yiiksekokul yonetim kurulunun da gorlisiinii aldiktan sonra
rektorliige sunmak,
% Yiiksekokul birimleri ve her diizeydeki personeli lizerinde genel
gozetim ve denetim gorevini yapmak,
2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu ile kendisine verilen diger
gorevleri yapmaktir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Sinan Egilmez
Yiiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorliigii Birim
Sorumlusu

Dr. Ogr. Uyesi Umit Kuvvetli Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Yiick

Doktor Ogretim Uyesi Adalet Meslek Yiiksekokulu M 2%

Bu belge, @cIBd<aliteiBirimmSenuimdlsunistir. V.
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Meslek Yiiksekokul Miidiirliigii biriminde tiim gorev ve

Yetkileri faaliyetlerde en st yetkilidir.
Temel Yetkinlik Diizeyi Temel
% 657 sayil1 Devlet % 657 sayili Devlet
Memurlari Memurlari
Kanunu’nda Kanunu’nda
belirtilen genel belirtilen genel
Yetkinlik Diizeyi niteliklere sahip niteliklere sahip
olmak. olmak.
% 2547 sayili s 2547 sayili
Yiiksekogretim Yiiksekogretim
Kanunu’nda Kanunu’nda
belirtilen genel belirtilen genel
niteliklere sahip niteliklere sahip
olmak. olmak.
% Analitik diistinebilme
% Analiz yapabilme
% Bilgisayar ve internet kullanimi
< Ogzel bilgileri paylasmama
% Degisim ve gelisime acik olma
% Diizgiin diksiyon
% Diizenli ve disiplinli ¢alisma
) % Ekip ¢alismasima uyumlu ve katilime1
Gorev I¢in Gerekli % Ekip liderligi vasfi
Beceri ve Yetenekler ¢ Empati kurabilme
% Etkin yazili ve sozlii iletisim
¢ Giglii hafiza
¢ Hizli diisiinme ve karar verebilme
¢ Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
% Hosgoriilii olma
< Ikna kabiliyeti
< leri diizey Ingilizce
% Inovatif, degisim ve gelisime agik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sinan Egilmez A e e . Al -
kool ek " Dektor Ogretim Uyes Adale Mol Vksekokulu Midir
Sorumlusu Bu belge, @Gdale@liteniBlnﬂaBQﬁMmmsur. V.
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YUKSEKOKUL MUDURU GOREV TANIMI

*
°e

Istatistiksel ¢oziimleme yapabilme
Karsilagtirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Makroekonomik gostergeleri kavrama ve kiyaslayabilme
Matematiksel kabiliyet

Miizakere edebilme

Planlama ve organizasyon yapabilme
Sistemli diisiinme giicline sahip olma
Sorun ¢ozebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozli ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla diyalog

Y oOnetici vasfi
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Diger

¢ Rektor ile raporlama iligkisi

< Universitenin Akademik ve Idari Birimleri ile isbirligi ve
Diger Gorevlerle Tliskisi esgiidiim iligkisi

Fakiiltenin Akademik ve Idari Birimleri ile isbirligi ve esgiidiim
iliskisi

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu Kabul Tarihi: 04/11/1981
Yayimlandig1 R. Gazete ve Tarih:06/11/1981 Say1:17506 madde
16/b

Yasal Dayanaklar

TEBLIiG EDEN

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sinan Egilmez Al . a e .
Viiksekokul Sekreteri Dr. Ogr. Uygil Upnt __Kuvyeth Dr. Ogr. Uyesul Mehmet Yuc"el o
Kalite Koordinatorliigii Birim Doktor Ogr_et'lm Uyesi Adalet Meslek Yiiksekokulu Miidiirii
Sorumlusu Bu belge, @cIBd<aliteiBirimmSenuimdlsunistir. V.
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No Adi-Soyadi

Tarih

Imza
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HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Sinan Egilmez
Yiiksekokul Sekreteri
Kalite Koordinatorliigii Birim

Dr. Ogr. Uyesi Umit Kuvvetli
Doktor Ogretim Uyesi
Bu belge, @cIBd<aliteiBirimmSenuimdlsunistir.

Sorumlusu . .
BetgeDogrotarmertcottr AP e Betge Tk AtdreshttpsHroby s ekreay et ER IS/ Record SorifrretrornPagefex

Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Yiicel
Adalet Meslek Yiiksekokulu Miidiirii
V.




